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Die Vision der Novisol AG ist, die Bauvorhaben und Investitionen ihrer Kunden auf eine neue Stufe zu
heben und durch energieeffiziente und sichere Losungen einen Beitrag zu einer nachhaltigen Energie-
bilanz zu leisten. Deshalb entwickelt die Novisol AG Tag fiir Tag innovative Losungen, damit die Bau-
vorhaben der Kunden in den Bereichen technische Isolierungen, Brandschutz und Innenausbau durch
hochste Qualitit, Asthetik und Sicherheit gléinzen. Die Novisol AG méchte ihren Teil zur Klimaverbes-
serung beitragen und deshalb hat sie es sich zur Mission gemacht, ihren Kunden mit ihrer Tétigkeit und
ihren Produkten zu einem klimafreundlichen Beitrag zu verhelfen.

Sie behalten auch dann den Uberblick, wenn gleichzeitig das Telefon klingelt, ein Projektleiter etwas
braucht und irgendwo eine Rechnung auf Freigabe wartet? Perfekt — dann kdnnten wir gut zusammen-
passen.

Zur Verstiarkung unseres aufgestellten Innendienst-Teams suchen wir eine aufgestellte Personlichkeit
als

KAUFMANNISCHER ALLROUNDER MIT PROJEKTASSIS-
TENZ 60-80% (m/w/d)

die eine vielseitige Aufgabe sucht, gerne mit Menschen zusammenarbeitet und fiir die Organisation kein
Fremdwort ist.

Ihr neuer Alltag bei uns:
e Sie sind die freundliche Stimme am Telefon und das erste Lacheln am Empfang
Sie unterstiitzen bei der Auftragsabwicklung und sorgen dafiir, dass alles rundlduft
Sie kontrollieren eingehende Lieferungen — Sherlock Holmes im Biiro sozusagen
Sie fakturieren Rechnungen und priifen Kreditoren mit Adleraugen
Sie unterstiitzen unsere Projektleiter bei allen organisatorischen und administrativen Aufgaben
(ja, dies kann manchmal eine Herausforderung sein &)
Sie schreiben Emails und Briefe, die man gerne liest
e Sie sorgen dafiir, dass Kunden, Lieferanten und Kollegen happy sind

Was Sie mitbringen sollen
e Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung oder gleichwertige Qualifikationen
MS-Office konnen Sie im Schlaf bedienen; ABACUS? Perfekt! Falls nicht: lernbar
Deutsch top, Franzosisch und/oder Englisch wére nice to have
Sie sind organisiert, teamfihig und denken mit
Sie bekommen keinen Nervenzusammenbruch, wenn mal wieder Action ist (oder lassen sich
zumindest nichts anmerken &)

Das bieten wir

Ein Team, das nicht nur “dynamisch” schreibt, sondern wirklich cool drauf ist
Abwechslungsreiche Aufgaben statt tiglichem Copy-Paste-Leben

Moderne Arbeitsplitze; Kaffe und Lunch nur wenige Schritte entfernt
Strukturierte Einarbeitung ohne “Hier ist dein Laptop, viel Gliick”

Gute OV-Anbindung + gratis Parkplatz (weil das heutzutage schon fast Luxus ist)

Klingt nach Thnen? Dann freuen wir uns auf lhre vollstindigen Bewerbungsunterlagen per Mail an
hr@novisol.ch. (Novisol AG, Weidenweg 15, 4310 Rheinfelden). Fiir Riickfragen zum Bewerbungsab-
lauf steht Dir Karin Schorlin unter Tel. 061 836 15 66 gerne zur Verfiigung.
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